
 

FICHE DE POSTE - EMPLOI ETUDIANT 
Référence : 2023-24-002 
Code poste : 750011032 

 

Intitulé du poste (F/H) : Moniteur (trice) atelier informatique 
Service d’affectation : Service informatique 
Pôle d’affectation : Atelier informatique 
 
Période du contrat : 2ème semestre 2023-2024 ; du 05/02/2024 au 21/06/2024 
Volume horaire : 5h30 par semaine 
Nombre de postes ouverts : 10 
 
Rémunération : taux horaire SMIC 
 
 

Adresse administrative et géographique de l’affectation :  
Ecole Nationale Supérieure d’Architecture Paris-Malaquais (ENSAPM) 
14 rue Bonaparte 
75006 Paris 
 

Missions et activités principales : 
 

Sous l’autorité du chef du service informatique, le (ou la) moniteur (trice) assure des missions de soutien informatique 
et d’aide à l’utilisation des nouvelles technologies au sein de l’atelier informatique de l’ENSA Paris-Malaquais : 
 

- Assistance aux étudiants utilisateurs des outils proposés à l’atelier informatique : gestion des impressions sur 
les traceurs et copieurs, scanners, logiciels sous licence de l’école (Office, Autodesk, Rhino, Adobe, etc.) ; 
 

- Maintenance des matériels : postes informatiques, remplacement des consommables d’impression, … ; 
 

- Gestion de la base de prêt (vidéoprojecteurs, portables petits accessoires, …) ; 
 

- Ouverture de l’armoire des imprimantes 3D à la demande des étudiants ; 
 

- Aide ponctuelle sur l’utilisation des tableaux numériques. 
 
Le (ou la) moniteur (trice) effectue ses missions sur la plage horaire du matin (8h30-14h) ou de l’après-midi (14h-
19h30). 
 
 

Diplôme(s) demandé(s) et/ou niveau de qualification : 
Bac + 2 minimum (2ème année de licence) 
 

Compétences souhaitées : 
Savoirs : 

- Expérience de l’utilisation des impressions sur traceurs et imprimantes 
- Bonne connaissance des principaux logiciels utilisés en étude d’architecture 
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Savoir-faire : 
- Respect des procédures 

Savoir-être : 
- Ponctualité 
- Disponibilité et réactivité 
- Rigueur  
- Curiosité intellectuelle 
- Patience 

 
 

Présentation générale de l’école, de son identité pédagogique, des activités scientifiques et de ses 
perspectives de développement : 
 

L’École nationale supérieure d’architecture Paris-Malaquais a été créée par décret en janvier 2001 et se trouve au 
cœur de Paris, sur le site historique de l’enseignement de l’architecture qu’elle partage avec l’école des Beaux-Arts. 
Elle fait partie du réseau des 20 écoles d’architecture sous tutelle du ministère de la Culture, Direction générale des 
patrimoines et de l’architecture, et du ministère de l’Enseignement supérieur, de la Recherche et de l’Innovation. 
 
L’école regroupe 85 enseignants et 46 agents administratifs et s’organise autour de onze services administratifs : la 
direction, le service des études, le service des relations internationales, le service de la recherche, la bibliothèque, le 
service des ressources humaines, le service des affaires financières et des achats, le service de la communication, le 
service informatique, le service de la sécurité, de la logistique et des bâtiments, l’agence comptable.  
 
L’ENSA Paris-Malaquais a pour objectif de former ses étudiants à l’ensemble des métiers de l’architecture. 
L’enseignement, centré sur la pédagogie du projet, privilégie une approche pluridisciplinaire, qui permet aux futurs 
professionnels de développer un esprit critique et de se doter d’une large culture, au service d’une pratique 
architecturale responsable, pleinement consciente des enjeux économiques, sociaux et environnementaux. 
 
École ouverte et internationale, l’ENSA Paris-Malaquais se caractérise par un programme pédagogique diversifié 
conçu pour près de 1000 étudiants. L’enseignement regroupe l’ensemble des cycles licence, master et doctorat et 
propose la formation à l’habilitation à la maîtrise d’œuvre en son nom propre (HMONP). 
 
L’école porte également une forte politique de recherche en architecture en s’appuyant sur ses trois laboratoires qui 
regroupent une centaine de chercheurs : les laboratoires Architecture, Culture, Société (ACS), Infrastructure, 
Architecture, Territoire (IAT) et Géométrie Structure Architecture (GSA). 
Le budget annuel de l’établissement s’élève à environ 3 M€, hors masse salariale prise en charge par le ministère. 
 
En 2020, l’école est devenue partenaire de l’Université PSL (Paris Sciences & Lettres) qui figure parmi les 50 premières 
universités mondiales, avec le projet de renforcer et d’élargir ses actions de formation, de recherche et de valorisation. 
 
 

Informations sur le poste et envoi des candidatures : 
Yann PERIN, chef du service informatique 
yann.perin@paris-malaquais.archi.fr 
 
Une copie de la candidature (lettre + CV) doit obligatoirement être adressée par le candidat par courriel, à l’adresse 
suivante : 
recrutements@paris-malaquais.archi.fr 
 
La date limite de réception des candidatures est fixée au 8 janvier 2024 à 12h00 (délai de rigueur). 
 

Date de mise à jour de la fiche de poste : 22/12/2023 


