
 

 

 

FICHE DE POSTE 

Intitulé du poste (F/H) : Chargé de communication (F/H) 
Catégorie statutaire : A 
Poste ouvert aux : Contractuels uniquement 
Type de contrat : CDD   (date de fin prévisionnelle : 28 février 2025) 
Encadrement d’équipe : non 
Cycle de travail : Temps complet 
Télétravail : oui 
Statut du poste : Vacant temporairement 
Date souhaitée pour la prise de poste : Dès que possible 

 

Domaine(s) Fonctionnel(s) : Communication et développement des institutions 

 

Emploi(s) Type : Chargé de communication / COM02B / Cat A 

 

Adresse administrative et géographique de l’affectation : 
Ecole Nationale Supérieure d’Architecture Paris-Malaquais (ENSA Paris-Malaquais) 
14 rue Bonaparte 
75006 Paris 

 

Descriptif du poste : 
L’ENSA Paris-Malaquais recrute un chargé de communication à temps plein pour répondre à une vacance temporaire 
de poste (jusqu’au 28 février 2025 inclus). 
 
Affecté au sein du service de la communication et rattaché directement à la cheffe du service, le chargé de 
communication contribue à la production éditoriale de documents institutionnels et à la communication numérique 
de l’école en assurant les missions suivantes : 
 
1/ Communication éditoriale et institutionnelle 
- Coordonner la production éditoriale des documents institutionnels de l’école (catalogue des diplômes, rapport 
d’activité, plaquette) : planification et coordination de l’action des contributeurs et des prestataires pour le graphisme 
et l’impression, respect du calendrier ; 
- Gérer les contenus : recueil et analyse des informations, vérification du respect de la ligne éditoriale, des principes 
rédactionnels prédéfinis, de la cohérence rédactionnelle, gestion des droits d’auteur, coordination de la mise en page 
des contenus par le prestataire graphiste ; 
- Rédiger, reformuler, éditer des contenus pour les documents institutionnels de l’école. 
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2/ Communication numérique 
- Rédiger et mettre en ligne sur les réseaux sociaux des publications concernant l’actualité de l’école ; 
- Rédiger et mettre en ligne sur le site internet des contenus concernant l’actualité de l’école. 
 
En fonction de l’activité, le chargé de communication pourra apporter une contribution à d’autres missions et 
productions du service (notamment autour des événements : conférences, expositions, Journées Portes Ouvertes). 

 

Liaisons hiérarchiques : 
Cheffe du service de la communication 
 
Liaisons fonctionnelles : 
Les différents services de l'établissement, les enseignants et les étudiants, les partenaires, les prestataires 

 

Description du profil recherché : 
Brève description du profil : 

- Formation supérieure Bac+5 en architecture, communication, ou domaine connexe  
- Bonne connaissance et intérêt pour l’environnement professionnel : communication, enseignement supérieur 

et architecture 
Compétences techniques : 

- Excellentes capacités rédactionnelles 
- Gestion de projets éditoriaux 
- Techniques et règles de communication 
- Logiciels pack Office 
- Méthodologie de la chaîne graphique (étapes, acteurs, vocabulaire) 
- Serait un + : logiciels de création graphique (Canva, suite Adobe) 

Savoir-faire : 
- Esprit d’analyse et de synthèse 
- Capacité à travailler en multi-projets 
- Capacité à tenir des délais et à rendre compte à sa hiérarchie 
- Suivi de prestataires 

Compétences comportementales : 
- Autonomie et force de proposition 
- Dynamisme et enthousiasme 
- Réactivité, efficacité de rédaction et d’exécution 
- Souplesse et adaptabilité 

 

Conditions particulières d’exercice - spécificités du poste/contraintes/sujétions : 
Présence occasionnelle les soirs et weekends. 
Les vacances scolaires de fin d’année (2 semaines) donnent lieu à la fermeture de l’établissement et à la prise de 
congés obligatoire des agents sur cette période. 

 

Présentation synthétique de l’employeur : 
Rejoignez l’école d’architecture Paris-Malaquais - PSL sur le site historique de l’enseignement de l’architecture en 
France, et contribuez à valoriser la formation des architectes de demain. 

 

Descriptif de l’employeur : 
L’Ecole nationale supérieure d’architecture Paris-Malaquais (ENSA Paris-Malaquais) est implantée sur le site historique 
de l’enseignement de l’architecture en France. Créée dans sa forme actuelle par décret en 2001, elle appartient au 
réseau des 20 écoles d’architecture sous double tutelle du ministère de la Culture, Direction générale des patrimoines 
et de l’architecture, et du ministère de l’Enseignement supérieur, de la Recherche et de l’Innovation. 
 
L’école a pour objectif de former ses 1000 étudiants à l’ensemble des métiers de l’architecture, en accordant une place 
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centrale à la recherche grâce à ses 3 laboratoires. 
 
Membre de l’Université PSL, l’une des premières universités françaises dans les classements internationaux, 
Malaquais offre à ses étudiants des doubles cursus en partenariat avec des établissements prestigieux. Située au cœur 
de Paris, elle est liée par des conventions à la plupart des grandes institutions culturelles parisiennes. Elle est 
également très ouverte sur le monde, avec plus de 50 accords conclus avec des écoles étrangères. 

 
 

Date de mise à jour de la fiche de poste : 18/10/2024 
 


