
 

 

Fiche de poste 

Administrateur en systèmes et réseaux 

d’information et de communication 

 

Description de la mission :  

Sous l’autorité hiérarchique du responsable du service informatique de l’École nationale 

supérieure d’architecture Paris-Malaquais – PSL, l’agent aura pour missions principales 

d'assurer la maintenance, l’évolution et la sécurisation de l’infrastructure système et réseau 

de l’établissement afin d’en garantir la cohérence, la qualité et la sécurité. 

 

1/ Administration et maintenance des réseaux et systèmes 

- Administrer et maintenir les solutions liées aux réseaux (éléments actifs et passifs des réseaux 

filaires et sans fils) et aux systèmes (serveurs physiques et virtuelles, …) et à leur sécurité 

(parefeu, VPN …). 

- Mettre en place, effectuer l’intégration, le paramétrage et la sécurisation des nouvelles 

solutions liées aux réseaux et systèmes 

- Assurer une surveillance active de l’infrastructure afin de la conserver opérationnelle, 

effectuer des diagnostics et résoudre les pannes 

- Mettre à jour régulièrement les serveurs (MAJ correctives et évolutives) et leurs applications. 

 

2/ Sécurisation et évolution des réseaux et systèmes 

- Maintenir le niveau de sécurité, effectuer des tests réguliers 

- Mener une veille technologique 

- Assurer la veille sur les vulnérabilités et menaces cybers susceptibles d’affecter les systèmes 

d’information de l’établissement 

- Assure le suivi et la qualification des alertes remontées par les outils de l’établissement ou 

adressées à l’établissement par des sources externes, notamment l’ANSSI, RENATER ou le 

ministère de la Culture 

- Contribuer à la réponse aux incidents 



- Être force de proposition sur l’évolution, l’optimisation et la sécurisation 

3/ Assistance technique  

- Rédiger les documentations  

- Coopérer avec le reste de l’équipe informatique pour une bonne exploitation des solutions 

déployées 

- Assistance aux utilisateurs en coordination avec le technicien informatique de l’équipe 

 

Description du poste recherché : 

Profil recherché :  

Niveau 7 Master/diplômes équivalents 

Avec spécialisation dans les domaines de l'informatique, du traitement de l'information, du 

réseau de transmission des données 

Expérience souhaitée sur un poste similaire : 2 à 5 ans 

 

> Compétences techniques 

- Environnement serveurs Windows et Linux- niveau maîtrise requis 

- Virtualisation des systèmes (Hyper-V) - niveau pratique requis 

- Système de sauvegarde et de restauration VEEAM - niveau pratique requis 

- Configuration et administration de commutateurs et routeurs - niveau maîtrise requis 

- Configuration et administration des règles d'accès et de RPV sur des pare feux - niveau 

maîtrise requis 

- Protocoles et technologies TCP/IP, NAT, LAN, WAN - niveau maîtrise requis 

- Supervision des systèmes - niveau maîtrise requis 

- Sécurité des systèmes - niveau pratique requis 

- Active Directory et stratégies, Exchange, AD Azure Connect, WSUS – niveau pratique requis 

- GLPI – niveau initié requis 

 

 

 



> Savoir-faire 

- Détecter et diagnostiquer les problèmes systèmes et réseau 

- Appréhender l’environnement professionnel des utilisateurs et identifier clairement leurs 

besoins 

- Situer le niveau d’intervention et hiérarchiser les priorités 

- Respecter les procédures 

- S’adapter aux évolutions technologiques 

- Savoir rédiger des documentations techniques 

 

> Savoir être 

- Disponibilité et réactivité 

- Rigueur 

- Aptitude à travailler en équipe 

- Esprit d’initiative et autonomie 

- Discrétion 

- Curiosité 

- Qualités d’écoute 

- Sens du service 

 

Description de l’employeur : 

L’école nationale supérieure d’architecture Paris-Malaquais (ENSA Paris-Malaquais) est 

implantée sur le site historique de l’enseignement de l’architecture en France. Créée dans sa 

forme actuelle par décret en 2001, elle appartient au réseau des 21 écoles d’architecture sous 

double tutelle du ministère de la Culture, Direction générale des patrimoines et de 

l’architecture, et du ministère de l’Enseignement supérieur, de la Recherche et de l’Innovation. 

L’école a pour objectif de former ses 1000 étudiants à l’ensemble des métiers de l’architecture, 

en accordant une place centrale à la recherche grâce à ses 3 laboratoires et au programme 

SACRe de PSL. 

Membre de l’Université PSL, l’une des premières universités françaises dans les classements 

internationaux, Malaquais offre à ses étudiants des doubles cursus en partenariat avec des 

établissements prestigieux. Située au cœur de Paris, elle est liée par des conventions à la 



plupart des grandes institutions culturelles parisiennes. Elle est également très ouverte sur le 

monde, avec plus de 50 accords conclus avec des écoles étrangères. 

 

Description du service : 

L’ENSA Paris-Malaquais emploie 85 enseignants permanents (et plus de 200 intervenants 

extérieurs) et 46 agents administratifs. Le budget annuel de l’établissement s’élève à environ 

4 M€, hors masse salariale prise en charge par le ministère. 

L’administration de l’établissement est organisée en onze services : la direction, le service des 

études, le service des relations internationales, le service de la recherche, la bibliothèque, le 

service des ressources humaines, le service des affaires financières et des achats, le service de 

la communication, le service informatique, le service de la sécurité, de la logistique et des 

bâtiments, l’agence comptable. 

Liaisons hiérarchiques : Chef du Service Informatique 

Liaisons fonctionnelles : Le technicien numérique et SI au sein du service informatique, les 

autres services de l'établissement, les enseignants-chercheurs, les étudiants, les diplômés, les 

partenaires, les prestataires. 

 

Recruteur : ENSA Paris-Malaquais - PSL 

Poste : Administrateur en systèmes et réseaux d’information et communication (H/F) 

Nature de l’emploi : CDD – 1 an 

Date de prise de poste : octobre 2026 

Management : Non 

Télétravail possible : Oui 

Expérience souhaitée : - 

Nombre d’heures : 35 heures / semaine  

Envoi des candidatures (CV et lettre de motivation obligatoires) : recrutements@paris-

malaquais.archi.fr 

Qui contacter : Justine COTTEREAU – justine.cottereau@paris-malaquais.archi.fr  
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